
 

 

 

ENERVIE Service GmbH: Zuverlässiger Partner für technische Dienstleistungen  
 
Mit der Energie aus zwei Jahrzehnten erfolgreicher Unternehmensgeschichte bildet die 
ENERVIE Service GmbH als 100-prozentige Tochter der Mark-E Aktiengesellschaft 
eine starke Gemeinschaft innerhalb der ENERVIE Gruppe. 
 

Neben netznahen, technischen Dienstleistungen für Kommunen, Stadtwerke, Industrie- 
und Gewerbekunden sowie im Abfall- und Stoffstrommanagement bietet die ESG auch 
Personaldienstleistungen an. 
 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir einen: 
 

 

Sachbearbeiter  
technische Dienstleistungen (w/m/d) 

in Teilzeit (20 Std./Woche), unbefristet 

 

 Ihre Aufgaben 
Kalkulation von technischen Dienstleistungen und Erstellung von Angeboten 

Rechnungsprüfung und Abwicklung aller Workflowmaßnahmen im SAP 

Erledigen der Korrespondenz mit internen und externen Schnittstellen  

Auswerten und Verwalten von Dienstleistungsverträgen 

Datenerfassung, -bearbeitung und -pflege 

Durchführen der Büroorganisation sowie allgemeine administrative Tätigkeiten 

 

 Ihr Profil 
Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

Berufserfahrung in einer ähnlichen Tätigkeit mit Branchenkenntnissen ist 
wünschenswert 

Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen 

Grundkenntnisse in SAP 

Verlässlich, qualitätsbewusst und strukturiert 

Selbstständiger, dennoch team- u. serviceorientierter Arbeitsstil 

 

 Ihre Perspektive 
Eigenverantwortliche, abwechslungsreiche Tätigkeit 

Marktübliche Vergütung 

Gutes Betriebsklima 

Professionelle Einarbeitung sowie die Möglichkeit zur Teilnahme an persönlichen 
Qualifizierungsmaßnahmen 

AG-unterstützte Altersversorgung 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen, gerne per E-Mail, 
unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des nächstmöglichen Eintrittstermins. 

Für weitere Informationen steht 
Ihnen Frau Nicole Jeschkowsky 
unter 02331 123-22812 gern zur 
Verfügung. 
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Platz der Impulse 1 

58093 Hagen 

personal@enervie-gruppe.de 


